Statutarni mésio Brno - UMC Brono-Malométice a Oblany

OZNAMENI
o vyhlaseni vybérového tizent & 3/2014

Tajemnik UMC Brno-Malomé&Fice a Ob¥any
vyhlasuje vybérové Fizeni na [unkéni misto Gfedntka/tfednice
referent odboru bytovy a majetkovy
OMC Brno - Maloméiice a Obfany

Vybérov¢ fTizeni vyhladuje vedouci dfadu vsouladu s § 7 zdkona & 312/2002 Sb.,
o trednicich Gzemnich samospravnych celk a o zméné nékterych zakond, ve znéni
pozdéjsich piredpisit (dale jen zakon ¢. 312/2002 Sb.).

Charalkteristika pozice:

Spolupracuje se spraveovskou organizaci zabezpecujic spravu domd, kieré byly svéfeny MC,
vyFizuje podani tykajici se byt a nebytovych prostor v domech svéfenych MC, zpracovava
podklady pro centralni evidenct Zadatelt o byt vé. veskeré korespondence, ve spolupréci se
spraveem nemovitosti zabezpecuje veskerou agendu tykajici se bytovych a nebytovych
prostor, vede evidenci ndjemnich smiuv na veskery pronajaty pozemek obee, vede evidenci
plateb najemného za pronajaté pozemky obce, provadi kontrolu vyuZivéni pronajatych
pozemki v souladu s najemni smlouvou, zabezpeduje a provadi veskerou agendu spojenou

s pozemky MC.

Platové podminky se fidi zakonem ¢. 262/2006 Sb., zdkonik prace, ve znéni pozdéjich
picdpist a nafizenim viady ¢. 564/2006 Sb., o platovych pomérech zaméstnanct ve vefejnych
sluzbach a sprave, ve znéni pozdéjsich predpisii (8. platova tifda).

Bliz8i informace o druhu prace poda: pani M. Kristonova, tel. €. 545423938

Kvalifikaéni piedpoklady a pozadavky:

- uplné stiedni vzdélani,

- orientace v pravaich piedpisech vztahujicich sc k ¢innosti obei,

- znalost principil veieiné spravy vyhodou,

- velmi dobrd schopnost viestranné komunikace v pracovnim kolcktivu a s vefejnosti,

- ochota k vysokému pracovnimu nasazeni, odpovednost, peélivost, spolchlivost, flexibilita,
samostatnost, psychicka odolnost, asertivita,

- velmi dobra uzivatelska znalost prace na PC - Word, Exccl, Internet, Outlook, ASPI,

- vile se trvale vzdélavat,

- velmi dobra znalost Ceského jazyka,

- dobry pisemny projev a komunikaéni schopnosti.

Termin nastupu : 1.9.2014

Pitedpoldady pro vznik pracovniho pomdéru uiednika

stanovené § 4 zakona ¢. 312/2002 Sb. jsow:

- stalni ob&anstvi CR nebo cizi statnf obanstvi a trvaly pobyt v CR,
- v&k minimalné 18 let,

- zpusobilost k pravnim Gkondim a beztthonnost,

- ovladani jednaciho jazyka.




NialeZitosti pisemné piihlasky (§ 7 odstavec 4 zakona €. 312/2002 Sb.):

jméno, pFijmeni, titul, datum a misto narozeni, stétni pislunost, misto trval¢ho pobytu, &islo
obcanského prakazu (Cislo dokladu o povoleni k pobytu, jde-li o ciziho statniho obCana),
datum a podpis. Uved'te rovndr telefonni spojeni, ndzev a ¢&islo vybérového fizeni a
prohlageni o souhlasu s vyuZitim osobnich adaji vyhradné pro potfeby vybéroveho Fizeni.

K pi#ihldce je nutné piipojit doklady (§ 6, odst. 4 zakona ¢. 312/2002 Sb.):
- strukturovany zivolopis

- vypis 7 evidence rejstifku trestii ne star$i nez 3 mésice

- ovéfena kopie dokladu o nejvy$sim dosazeném vzdélani

Doklady pozadované k vyb&rovému fizeni mozno ovéfit na podatelng.

Pisemmnou pithlasku s pozadovanymi naleZilostmi a doklady zaslete ¢t pfedejte
do 6.6.2014 v¢etnd, na adresu:

UMC Brno - Maloméiice a Obfany
Tajemnik

Selska 66

614 00 Brno

Pihtasku k vybérovému Fizeni a Prohladeni jsou k dispozici na internetu (hitp://svww.brno.cz/
, hitp:/Awww.malomerice.cz/) nebo na podatelnd UMC Brno - Malomeéfice a Obfany.

Prihlagku zasilejte se viemi poZadovanymi naleZitostmi a piilohami, bez nich neni Vase
piihla¥ka dpIna a nemiiZze byt zahrnuta mezi prihladky dal$ich uchazeéi o obsazované
funkéni misto.

VyhlaSovatel si vyhrazuje pravo zrusit toto vybérové fizeni kdykoliv v jeho prithéhu.

Oznameni vyvéseno dne: 23.5.2014




PRINLASKA K VYBEROVEMU RIiZENIi

na Odboru pravni a majetkovy UMC Brno - Maloméfice a Obrany.
Jméno, prijment, titul:

Datum a misto narozeni:

Statni prislusnost:

Mislo trvalého pobytu uchazeée:

PSC:

‘Telefon (nepovinny ndaj):

Cislo ob¢anskcho pritkazu:
(Cislo dokladu o povoleni k pobytu, jde-li o ciziho statntho piisludnika )

2

Nize uvedenda East prihlasky se nevracy
Prilohy: - strukturovany Zivotopis

- vypisz RT
- ovéiend kopie dokladu o dosazeném vzdéland

PROHLASENI
V souladu s ustanoveniim § 5, odst. 2 zdkona ¢.101/2000 Sb., o ochrané osobnich
adapi, souhtasim s tfim. aby moje osobni doklady, které timto poskytuji UMC Brno —

Malomérice a Obfany, byly timto oddé&lenim zpracovany a vedeny pouze pro uely vyse
uvedencho vybérového fizeni.
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adresa pro zasilani korespondence



